
Историческая справка

Бюро занятости населения г. Звереве образовано на основании решения 
Ростовского областного исполнительного комитета № 154 от 20.06.91 г.

Бюро занятости населения несет ответственность за реализацию государственной 
политики и программ занятости населения на территории города и обеспечивает 
выполнение следующих функций:
• анализ и прогноз состояния рынка труда и разработка городской программы занятости;
• организация работы по профессиональному обучению населения,
• территориальное перераспределение трудовых ресурсов;
• создание системы учета спроса и предложения рабочей силы;-
•

Постановлением Главы администрации г Зверево № 234 от 29.04.93 г. Бюро 
занятости населения было переименовано в Центр занятости населения г. Зверево с 
20 04.93 г.

Центр занятости населения относится к местным органам федеральной 
государственной службы занятости и входит в структуру Ростовской областной службы 
занятости

Основными задачами центра занятости населения являются:
• оказание помощи гражданам в подборе подходящей работы и трудоустройстве, а также 

направление на профессиональное обучение лиц, испытывающих трудности в_поиске.
работы,

•  организация работы по содействию занятости населения г. Зверево;
• обеспечение в пределах своей компетенции социальной защиты населения, проосдспия- 

специальных мероприятий, содействующих занятости граждан, испытывающих 
трудности в поиске работы;

• осуществление мер по реализации государственной политики занятости населения с 
учетом специфических способностей города;

• разработка предложений по проведению государственной политики занятости;
• разработка и финансирование городской программы занятости, направленной на 

сокращение периода поиска гражданами работы

Функции центра занятости населения:

1 Активная политика занятости населения (профобучение, профориентация, создание 
рабочих мест, общественные работы, «Молодежная практика», временная занятость 
подростков и т.д.).

2 Материальная поддержка базработных граждан (выплата пособий по безработице, 
материальная помощь, оформление досрочной пенсии)

В ведомственный архив документы сдаются впервые
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В центре занятости 3 дела постоянного хранения:
Ж -1 -по основной деятельности (приказы, бухгалтерский и статистический о тч ет )__
№ 1-J1 - по личному составу (приказы, личные дела, расчетно-платежные ведомости);

№ 2-Л - по безработным (личные дела)
Из них дела № 1-JI и № 2-Л хранятся в архиве центра занятости населения.

Безработным гражданам, получавшим пособие по безработице, стипендии за 
время обучения по направлению центра занятости, это время включается в общий 
трудовой стаж и не прерывает его.

гражданам архивные справки, архивные копии и выписки из документов, содержащих 
сведения социально-правового характера, необходимые для обеспечения их прав и 
законных интересов.

Архив центра занятости__на основании хранящихся документов выдает

Директор Зверевского 
центра занятости населения ЕФИМЕНКО Л,В

/

Исп. САВИНА И В 
тел 4-34-98



Центр занятости населения
г. Зверево

О П И С Ь  № 1

дела постоянного хранения за 1991 г.
№ Индексы

дел
Заголовки дел Даты

Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
] 1-02 Приказы по основной деятель­

ности с № 1 по № 19
16.07-27.12 20

2 4-02 Годовой бухгалтерский отчет 01.07-31.12 2
3 3-05 Годовой статистический отчет 01.07-31.12 12

Директор Зверевского центра 
занятости населения

ЕФИМЕНКО Л!в.

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

В данную опись внесено 3 ( три ) дела с № 1 по № 3

Опись составила :

Главный специалист ЗЦЗН : Савина И.В.

ч p o - j  gjc



Директор Зверевского центра 
занятости населения

ЕФИМ ЕНКО Л.В.

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

О П И С Ь  №>1
дела постоянного хранения за 1992  г.

№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты
Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
4 1-02 Приказы по основной  

деятельности с № 1 по № 159
02.01-28.12 166

5 3-01 План работы на год 5
6 Программа занятости населения 

на 1992-1993 годы
75

7 4-02 Годовой бухгалтерский отчет 01.01-31.12 2
8 3-05 Годовой статистический отчет 12

Центр занятости населения
г. Зверево

В данную опись внесено 5 ( пять ) дел с № 4 по № 8.

Опись составила:

/  Главный специалист ЗЦЗН : Савина И.В.



Центр занятости населения
г. Зверево

О П И С Ь  №1
дела постоянного хранения за 1993 г.

№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты
Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
9 1-02 Приказы по основной  

деятельности с № 1 по № 135
05.01-28.12 145

10 3-01 План работы на год 10
11 Программа занятости населения 

на 1994-1995 г.
134

12 4-02 Годовой бухгалтерский отчет 01.01-31.12 2
13 3-05 Годовой статистический отчет 01.01-31.12 7

В данную опись внесено 5 ( пять

Опись составила :

Главный специалист ЗЦЗН :

У т

) дел с № 9 по № 13.

Савина И.В.

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

Директор Зверевского центр; 
занятости населения

у  .V .'с' '!

I ' *■

ЕФИМ ЕНКО Л.В.

S /.o S  q jL



Центр занятости населения
г. Зверево

Директор Зверевского центра 
занятости населения

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

ЕФИМ ЕНКО JI.B. ,

О П И С Ь  № 1

дела постоянного хранения за 1 9 9 4 г.
№ Индексы

дел
Заголовки дел Даты

Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
14 1-02 Приказы по основной  

деятельности с № 1 по № 100
04.01-12.07 119

15 Приказы по основной  
деятельности с № 101 по № 200

12.07-15.11 127

16 а Приказы по основной  
деятельности с № 201 по № 346

15.11-26.12 157

17 3-01 План работы на год 12
18 4-02 Годовой бухгалтерский отчет 01.01-31.12 2
19 3-05 Годовой статистический отчет 01.01-31.12 9

В данную опись внесено 6 ( шесть ) дел с № 14 но № 19.

Опись составила :

Главный специалист ЗЦЗН : Савина И.В.

Л / .



Директор Зверевского центра 
занятости населения

ЕФИМ ЕНКО Л.В.

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

О П И С Ь  № 1

дела постоянного хранения за 1995  г.
№ Индексы

дел
Заголовки дел Даты

Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
20 1-02 Приказы по основной 

деятельности с № 1 по № 100
30.12-26.01 104

21 Приказы по основной  
деятельности с № 101 по № 200

26.01-21.02 110

22 66 Приказы по основной 
деятельности с № 201 по № 300

21.02-17.03 106

23 46 Приказы по основной 
деятельности с № 301 по № 400

17.03-10.04 109

24 66 Приказы по основной 
деятельности с № 401 по № 500

10.04-03.05 109

25 Приказы по основной 
деятельности с № 501 по № 600

03.05-31.05 113

26 « Приказы по основной 
деятельности с № 601 по № 700

31.05-19.06 102

27 U Приказы по основной 
деятельности с № 701 по № 800

19.06-13.07 105

28 и Приказы по основной 
деятельности с № 801 по № 900

13.07-07.08 1 11

29 66 Приказы по основной 
деятельности с № 901 по № 1000

09.08-05.09 109

30 66 Приказы по основной 
деятельности с № 1001 по № 1100

05.09-26.09 112

31 66 Приказы по основной 
деятельности с № 1101 по № 1200

26.09-16.10 104

32 66 Приказы по основной  
деятельности с №  1201 по № 1300

16.10-01.11 113

33 66 Приказы по основной 
деятельности с № 1301 по № 1400

01.11-04.12 102

Центр занятости населения
г. Зверево
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№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты
Коли­
чество
листов

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
34 1-02 Приказы по основной 

деятельности с № 1401 по № 1497
04.12-25.12 105

35 3-01 План работы на год 17
36 Программа содействия занятости 

населения на 1996-1997 г.г.
191

37 Информация о ярмарке вакансий 
рабочих и учебных мест

23.05. 20

38 4-02 Годовой бухгалтерский отчет 01.01-31.12 2
39 3-05 Г одовой статистический отчет 01.01-31.12 3

В данную опись внесено 20 ( двадцать ) дел с № 20 по № 39.

Опись составила:

Главный специалист ЗЦЗН : Савина И.В.

У

К>



Центр занятости населения
г . Зверево

Директор Зверевского центра 
занятости населения

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

СКУПЧЕНКО Л.М.

О П И С Ь  №  1
дела постоянного хранения за 1996 г.

№ 11ндексы 
дел

Заголовки дач Даты
Коли­
чество
листов

Приме
-чаиие

1 2 3 4 5 6
40 2-05 Ш татное расписание на 1996 г. 3
41 3-01 План работы на 1996 г. 24
42 3-05 Годовой статистический отчет по све­

дениям о трудоустройстве населения, 
обратившегося в службу занятости 
(форма 2-т с приложениями) за 1996 г.

7

43 3-06 Текстовой годовой отчет о деятель­
ности центра занятости населения за 
1996 г.

66

44 3-1 1 Списки на высвобождение работни­
ков с предриятий и организаций горо­
да (форма 2-тн) за 1996 г.

1 13

45 3-13 Годовой отчет по созданию и сохра­
нению рабочих мест на предприятиях 
г орода за 1996 i .

2

46 3-14 Документы о работе со слабозащ и­
щенными категориями граждан за 
1996 г.

9
------------47 3-16 Отчет по экономическому анализу и 

прогнозированию рынка труда г. }ве- 
рево за 1996 г.

14

48 4-01 Смета расходов на содержание центра 
занятости населения на 1996 г. 1

49 4-02 Годовой бухгалтерский отчет (форма 
1, 2, 3, 4. 5) за 1996 г. 9

50 4-10 Акты проверки работы центра заня­
тости населения вышестоящими орга- 
н ами

6

51 Документы о проведении ярмарки ва­
кансий рабочих и учебных мест 1 1

В данную опись внесено 12 ( двенадцать ) дел с № 40 по №51 .

Опись составила :

Главный специалист ЗЦЗН :

/

Савина 1

У т в р . р г  • е  и о 
р е :-ч  : - г  d i  lK

кош.т /̂ ; гнню 
арх н j: .<t .V.

Ад« н о г  , «сго^ской

№...L .



Филиал г. Зверево Департамента У Т В_Е Р Ж Д  Л Ю:
ФГСЗН по РО

Начальник Филиала г. Зверево 
Дедартамента ФГСЗН по РО

( j f i i v  СКУП Ч ЕН КО  Л. П.

\ \ ’'х JI- '"Рг ’•> о**

ОПИСЬ № 1
дела постоянного хранения за 1997  год

№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты Количество
листов

Примеч 
а мне

52 2 - 0 5 Ш татное расписание на 
1997 год

12

53 3- 01 План работы на 1997 год 18

54 3 - 0 5 Г одовой статистический 
отчет по сведениям о тру­
доустройстве населения , 
обратившегося в службу 
занятости (форма 2 - Т с 
приложениями) за 1997 
год

2

55 3 - 0 6 Текстовой годовой отчет 
о деятельности центра за­
нятости населения за 1997 
год

55

56 3 - 11 Списки на высвобожде­
ние работников с пред­
приятий и организаций 
города за 1997 год

197

57 3 - 13 Документы о работе со 
слабозащищенными кате­
гориями граждан за 1997 
год

4

58 3 - 14 Годовой отчет по созда­
нию и сохранению рабо­
чих мест на предприяти­
ях города за 1997 год

3

59 3 - 16 отчет по экономическому 
анализу и прогнозирова­
нию рынка труда г. Зве­
рево за 1997 год

13

60 4 - 0 1 Смета расходов на со­
держание службы занято­
сти населения на 1997 год

3

61 4 - 0 2 Годовой бухгалтерский 
отчет (форма 1, 2, 3, 4, 5) 
за 1997 год

5
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62 4 -  10 Акты проверки работы  
центра занятости населе­
ния вышестоящими орга­
низациями

8

63 «-« Программа содействия 
занятости населения г. 
Зверево на 1996 - 1997 г.г.

191

64 «-« Документы о проведении 
«Ярмарки вакансий ра­
бочих и учебных мест»

25 апреля 12
'о* 199^ъ-

В данную опись внесено 13 (тринадцать) дел с №  52 по JVs 64

Опись составила:
Главный специалист
Филиал г. Зверево Департамента С АВИ Н А  И. В.
ФГСЗН по РО

И -//. fig- 99-
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Филиал г. Зверево Департамента 
Ф ГСЗН по РО

УТВЕРЖДАЮ:

Начальник Филиала г. Зверево 
|$ртамепта ФГСЗН по РО

С КУП Ч ЕН КО  Л. Г1.

ОПИСЬ № 1
дела постоянного хранения за 1 9 9 8  год

№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты Количество
листов

Примеч
ание

65 2 - 0 5 Ш татное расписание на 
1998 год

4

66 3 - 0 1 План работы на 1998 год 14

67 3 - 0 5 Годовой статистический 
отчет по сведениям о тру­
доустройстве населения , 
обратившегося в службу 
занятости (форма 2 - Т с 
приложениями)за1998 год

6

68 3 - 0 6 Текстовой годовой отчет 
о деятельности центра за­
нятости населения за 1998 
год

66

69 3 - 11 Списки на высвобожде­
ние работников с пред­
приятий и организаций 
города за 1998 год

122

70 3 -  13 Документы о работе со 
слабозащищенными кате­
гориями граждан за 1998 
год

4

71 3 - 14 Годовой отчет по созда­
нию и сохранению рабо­
чих мест на предприяти­
ях города за 1998 год

3

72 3 -  16 бтчет по экономическому 
анализу и прогнозирова­
нию рынка труда г. Зве­
рево за 1998 год

4

73 4 - 0 1 Смета расходов на со­
держание службы занято­
сти населения на 1998 год

4

74 4 - 0 2 Годовой бухгалтерский 
отчет (форма 1, 2, 3, 4, 5) 
за 1998 год

8

г- Г  (ак/ f i -O  P C l l f t
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75 «-« Документы о проведении 22 апреля 5
«Ярмарки вакансий ра­

бочих и учебных мест»

В данную опись внесено 11 (одиннадцать) дел с №  65 по Ля 75

Опись составила:
Главный специалист
Филиал г. Зверево Департамента ^  С АВИ Н А И. В.
ФГСЗН по РО

У т г

код;

Ад



Историческая справка 
Филиала (отпела) г: Зверево Департамента 
Ф едеральнои Государственной службы за­
нятости населения по Ростовской области

за 1998 -  1999 гопы

Пополнение к 1 разделу

Н а основании приказа №  253 - рк Министерства труда и со­
циального развития Российской Федерации от 30.12.97 г. Ростовский 
областной центр занятости населения реорганизован в Департамент 
Федеральной Государственной службы занятости населения по Рос­
товской области путем присоединения к нему подведомственных го­
родских и районных центров занятости населения на правах филиалов 
(отделов) с прекращением права юридического лица.

Во исполнение приказа №  253 - рк М интруда и социального 
развития РФ от 30.12.97 г. издал приказ Д епартамента Ф ГС ЗН  по РО 
№ 21 - ок от 23.03.98 г. «О преобразовании органов Ростовской обла­
стной службы занятости населения»

Центр занятости населения г. Зверево прошел государствен­
ную регистрацию филиала г. Зверево Д епартамента Ф ГС ЗН  по РО 
(решен те № 245 от 27.04.98 г.)

Директор центра занятости населения переименован в руко­
водите, хя филиала (отдела) г. Зверево Д Ф Г С ЗН  по РО и наделен функ­
циями. правами и полномочиями согласно Доверенности и Положения
о филиале (отделе)

Задачи и функции филиала Д Ф Г С ЗН  по РО не изменились.
20 января 1999 года изменилась структура филиала Д Ф Г С ЗН  

по РО Д Ф Г С ЗН  по РО, сокращено 3 штатных единицы.
На 20.01.99 г. - 12 человек:

• руководитель филиала - 1 чел.
• специалисты - 9 чел.
• М ОП - 2 чел.

Главн лй специалист филиала
г. Зве} ево Департамента Ф ГСЗН  по РО С А В И Н А  И. В.
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Зверевский городского центр 
занятости населения

Директор Зверевского городского 
центра занятости населения

У Т В Е Р Ж Д А Ю :

( \ a J СКУПЧЕНКО л . п .

ОПИСЬ № 1
дела постоянного хранения за 1 9 9 9  год

№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты Количество
листов

Примеч
ание

76 1 -0 2 Приказы с № 1 по № 19 
по основной деятельности

6 января 
31 декабря

29

77 2 - 0 5 Ш татное расписание на 
1999 год

9

78 3- 01 План работы на 1999 год 15

79 3 - 0 5 Г одовой статистический

доустройстве населения . 
обратившегося в службу 
занятости (форма 2 - Т с 
лриложениями)за 1999 год

л:>

80 3 - 0 6 Текстовой годовой отчет 
о деятельности центра за­
нятости населения за 1999 
год

122

8! 3 -11 Списки на высвобожде­
ние работников с пред­
приятий и организаций 
города за 1999 год

272

82 3 - 13 Документы о работе со 
слабозащищенными кате­
гориями граждан за 1999 
год

4

83 3 - 14 Годовой отчет rto созда­
нию и сохранению рабо­
чих мест на предприяти­
ях города за 1999 год

4

84 3 - 16 Отчет по экономическому 
анализу и прогнозирова­
нию рынка труда г. Зве­
рево за 1999 год

4

85 4 - 0 1 Смета расходов на со­
держание службы занято­
сти населения на 1999 год

4

86 4 - 0 2 Годовой бухгалтерский 8



о

отчет (форма 1, 2, 3, 4, 5) 
за 1999 год

87 «-« Документы о проведении 
«Ярмарки вакансий ра­

бочих и учебных мест»

28 апреля 5

В данную опись внесено 12 (двенадцать) дел с Же 76 по Же 87

Опись составила:
Инспектор Зверевского городского 
центра занятости населения

е н о
хгЭПгк

У т в е р ж л
решением 

КОМИТЕТ СО 21? МЛЕНИЮ
a pxkbh :-::i  дьл уи 

Администрации Ростовской

САВИ Н А И. В.



Государственное учреждение Зверевский
городской центр занятости населения

У Т В Е Р Ж Д А  Ю:

ГУ Зверевского городского 
занятости населения

СКУПЧЕНКО JI. П.

3 ея-t-tniAjf/'ий. Л&Р X  «-

О П И С Ь  №  1
дел а  п остоя н н о го  хр ан ен и я  за 2 0 0 0  год

№ Индексы
дел

Заголовки дел Даты Количество
листов

Примеча
ние

88 1 - 0 2 Приказы с № 1 по № 14 по 
основной деятельности

05 января 
29 декабря

31

89 2 - 0 5 Штатное расписание на 
2000 год

1

90 3 - 0 1 План работы на 2000 год 12
91 3 - 0 5 Годовой статистический 

отчет о трудоустройстве 
населения, обратившегося 
в службу занятости 
(форма 2-Т с 
приложениями) за 2000 
год

6

92 3 - 0 6 Текстовой годовой отчет о 
деятельности центра 
занятости населения за 
2000 год

48

93 3 - 1 1 Списки на высвобождение 
работников с предприятий 
и организаций города за 
2000 год

151

94 3 - 1 3 Документы о работе со 
слабозащищенными 
категориями граждан за 
2000 год

26

95 3 -  16 Отчет по экономическому 
анализу и 
прогнозированию рынка 
труда г Зверево за 2000 
год

1

96 4 - 0 1 Смета расходов на 
содержание службы 
занятости населения на 
2000 год

I



97 4 - 0 2 Го до во й бух галтер с к и й 
отчет (форма 1,3,4,5)

6

98 «-« Документы о проведении 
«Ярмарки : , вакансий 
рабочих и учебных мест»

26 апреля 2

В данную опись внесено 11 (одиннадцать) дел с № 88 по № 98

Опись составила 
Инспектор
ГУ Зверевского городского 
Центра занятости населения

Утверждено
репзенгчг ЭП1С 

К0АН.Т2-' г :  _ ГЛИЮ 
АРХ -К  . . )\сД LV; 

Адщшксг^:е :• F o cm o o S

ME ХАН О ПГИН А Е В



ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА  
ГУ Зверевского городского центра занятости населения 

за 2 0 0 0 -2 0 0 1  годы

На основании Приказа Министерства труда и социального развития 
Российской Федерации № 1000 \ 48 -  рк от I I 09.2000 г. «О реорганизации 
Департамента Федеральной государственной службы занятости населения по 
Ростовской области» произошла реорганизация Департамента Федеральной 
государственной службы занятости населения по Ростовской области путем 
выделения из его состава отделов в городах и районах, образовав на базе вы­
деленных отделов государственные учреждения -  городские и районные цен­
тры занятости населения.

Во исполнение приказа № 1000 \ 48 — рк от 1 1.09.2000 г. Министер­
ства труда и социального развития Российской Федерации издан приказ Де­
партамента Федеральной государственной службы занятости населения по 
Ростовской области № 8 (по штатам) от 29 1 1.2000 г. «О реорганизации Де­
партамента Федеральной государственной службы занятости населения по 
Ростовской области».

Филиал г. Зверево ДФГСЗН по Ростовской области прошел государ­
ственную регистрацию ГУ Зверевского городского центра занятости населе­
ния. (Решение № 443 от 26 12.2000 г.).

Начальник Филиала г. Зверево ДФГСЗН по Ростовской области пе­
реименован в директора ГУ Зверевского городского центра занятости насе­
ления.

Задачи и функции центра занятости населения не изменились.
29 декабря 2000 г. изменилась структура ГУ Зверевского городского 

центра занятости населения, сокращено 2 человека:
• Директор -  1
• Главный бухгалтер -  1
• Инспектор II -  13 разрядов - 6
• М О П - 2

Механошина Е. В.
Инспектор I У Зверевского городского 
центра занятости населения



Государственное учреждение
Зверевский городской центр

занятости населения

У Т В Е Р Ж Д А ГО:

Директор ГУ Зверевского 
юродского центра 
занятости населения

f СКУПЧЕНКО Л. Г1.

О П И С Ь № 1
дела постоянного хранения за 2001 год

JS® Индексы
дел

Заголовки дел Даты Количество
листов

Приме­
чание

99 1 - 02 Приказы с № 1 по jYs 7 по 
основной деятельности

4 января 
29 декабря

13

100 2 - 0 5 Штатное расписание на 
2001 год

1

101 3 - 0 1 План работы на 2001 год 9

102 3 - 0 5 Годовой статистический 
отчет по сведениям о тру­
доустройстве населения , 
обратившегося в службу 
занятости (форма 2 - Т с 
приложениями) за 2001 год

103 3 - 0 6 Текстовой годовой отчет о 
деятельности центра заня­
тости населения за 2001 
год

53

104 3 - 1 1 Списки на высвобождение 
работников с предприятий 
и организаций города за 
2001 год

46

105 3 -  16 Отчет по экономическому 
анализу и прогнозирова­
нию рынка труда г Зверево 
за 2001 год

1

106 4 - 0 1 Смета расходов на содер­
жание службы занятости 
населения на 2001 год

1

107 4 - 0 2 Годовой бухгалтерский от­
чет (форма 1, 1 1) за 2001 
год

9

/3 банную опись внесено 9 (девять) дел с М> 99 но М> 10
У т в е р ж д е н о

7 решением ЭПК

Опись составила:
Ведущий инспектор ГУ Зверевского 
городского центра занятости населения

КО T i Г НО УUt*AliJIlISItЮ { 
С1ЫМ ДЕД '.м 

:н .ст|>ации РостоксксЗ I 
области, , ,  л ~Г)а

М ехан ош и н а  t .  ь .



ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА  
ГУ Зверевского городского центра занятости населения 

за 2000 -  2001 годы

На основании Приказа Министерства труда и социального развития 
Российской Федерации № 1000 \ 48 -  рк от 11.09.2000 г. «О реорганизации 
Департамента Федеральной государственной службы занятости населения по 
Ростовской области» произошла реорганизация Департамента Федеральной 
государственной службы занятости населения по Ростовской ооласти путем 
выделения из его состава отделов в городах и районах, образовав на базе вы­
деленных отделов государственные учреждения -  городские п районные цен­
тры занятости населения.

Во исполнение приказа № 1000 \ 48 -  рк от 11.09.2000 г. Министер­
ства труда и социального развития Российской Федерации и:щан приказ Де­
партамента Федеральной государственной службы занятости населения по 
Ростовской области № 8 (по штатам) от 29.11.2000 г. «О реорганизации Де­
партамента Федеральной государственной службы занятости населения по 
Ростовской области».

Филиал г. Зверево ДФГСЗН по Ростовской области прошел государ­
ственную регистрацию ГУ Зверевского городского центра занятости населе­
ния. (Решение № 443 от 26.12.2000 г.).

Начальник Филиала г. Зверево ДФГСЗН по Ростовской области пе­
реименован в директора ГУ Зверевского городского центра занятости насе­
ления.

Задачи и функции центра занятости населения не изменились.
29 декабря 2000 г. изменилась структура ГУ Зверевского городского 

центра занятости населения, сокращено 2 человека:
• Директор -  1
• Главный бухгалтер -  1
• Инспектор 1 1 -1 3  разрядов -  6
- МОП -  2



Предисловие

к описи № 1 фонда № 20 «Центра занятости населения г. Зверево 
Ростовской области за 2002 год»

В 2002 году изменений в структуре п штатах Центра заняюстп населения не 
было, задачи и функции не изменились.

В опись № 1 постоянного хранения за 2002 год включено десять дел.
Состав документов в полной мере отражает деятельность Зверевского городского 

центра занятое ш населения заданный период работы в 2002 году.
В опись ЛЬ 1-Л за 2002 год включено 3 дела по личному составу.
Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дел 

систематизированы по значительное ш.

И. о. директора ГУ Зверевский
городской центр занятости населения



Г осу дарственное учреждение
Зверевский городской центр

занятости населения

ОПИСЬ № 1

ДЕЛЛ ПОСТОЯННОГО ХРАНЕНИЯ ЗА 2002 ГОД

№ Индексы
дел

Заголовок дел Даты Количество
листов

Приме
чание

..........

108 1-02 Приказы с № 1 по № 9 но 
основной деятельности

4 января 
29 ноября

18

109 2-05 Штатное расписание на 2002 
год

1

110 3-01 План работы на 2002 год 7

111 3-05 Годовой статисшческий отчет 
по сведениям о 
трудоустроит ве населен] 1я 
обрашвшегося в службу 
занятости (форма 2-Т с 
приложениями) за 2002 год

3

; 112 3-06 Текстовой I одовой отчет о 
деятельное in цешра занятости 
населения за 2002 год

19

113 3-11 Списки на высвобождение 
работников с предприятии и 
организаций города за 2002 
год

73

114 3-16
Отчет по жоиомическому 
анализу и npoi позированию 
рынка труда 1. Зверево за 2002 
тод

4

Зверевского 
занятости 
населения 

Е. В.

УТВЕРЖДАЮ:



115 4-01 Смета расходов на содержание 
службы занятости населения 
на 2002 год

5

116 4-02 Годовой бухгалтерский отчет 
(форма 1,1.1) за 2002 год

8

117 4-03 Отчет об исполнении сметы 
доходов и расходов

на 01.01. 
2003 год

В данную опись внесено 10 (десять) дел с Л° 108 по № 117

Опись составила:
Инспектор ГУ 'Зверевскою
юродского центра занятости населения Сочнленкова С. С.

Одобрено: 
Протокол ЭК \ °  1 
от 27 апреля 2004 г.

1 Утверждено 
регион; ЗПК 

Ю К ь Т ё Г  i.'J lu ’ 1.Д’-;ВЙЮ 
. 5В ! ; Д М  'X  

А: х.ст;гс'-? ИстагскоЯ



Предисловие

к описи № 1 фонда № 20 Центра занятости населения г. Зверево
за 2003 год»

В 2003 году на основании приказа Департамента Федеральной 
государственной службы занятости населения по Ростовской области 8/1-ок 
от 11.02.2003'Уода «О численности и оплате труда работников центра 
занятости населения» и приказа № 10-о/к от 06.03.2003 г. по Центру 
занятости населения г. Зверево «О численности и оплате труда работников 
ГУ Зверевскорго городского центра занятости насеелния в 2003 году»,.-в- 
котором было утверждено штатное расписание Зверевского центра занятости 
населения, в котором была введена единица:

-  инспектор 8 разряда.
В результате чего были расширены функции:

- подготовка и сдача отчетов в налоговую инспекцию;
- составление и сдача отчетов в фонд социального страхования;
- обработка документов ОФК (банка);
- ведение документов по конкурсу

В 2003 году в Центр занятости обратилось в поиске работы -  1896 чел 
в т. ч. трудоустроено -  1267 чел., из них:

- на постоянную работу -  680 чел.,
- на временную работу -  548 чел.,
- за счет квоты -  19 чел.

В опись № 1 постоянного хранения за 2003 год включены следующие 
дела:
- устав;
- приказы директора центра по основной деятельности;
- штатное расписание;
- мероприятия по выполнению «Областной целевой программы 

содействия занятости населения РО на 2001-2003 годы» по г. Зверево;
- прогноз рынка труда;
- план работы на 2003 год;
- статистический отчет (о трудоустройстве);
- текстовой годовой отчет деятельности центра;
- смета расходов центра занятости;
- отчет об исполнении сметы доходов и расходов бюджетных средств;
- баланс исполнения сметы доходов и расходов;
- акт ревизии о результатах проверки финансово-хозяйственной 

деятельности;
- документы по проведению ярмарки вакансий и учебных рабочих мест 

2003 года.



В опись 1-J1 за 2003 год включено:
- приказы директора центра по кадрам (прием, увольнение, 

перемещение)
- приказы директора центра по личному составу;
- списки работников центра;
- личные дела уволенных сотрудников;
- книга по учету заработной платы сотрудников ГУ Зверевского центра 

занятости населения.
Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи 

дела систематизированы по значительности.
Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 

занятости г. Зверево за 2003 год.

Инспектор ГУ «Центра занятости
населения» г. Зверево * А -  Ишевская С. С.



Государственное учреждение 
Центр занятости населения 
г. Зверево

Утверждаю: 
Директор ГУ Центра занятости 

населения г. Зверево 
Механошина Е. В. 

» /  _____ 2005 год

Фонд № Р-20 
Опись № 1
Дел постоянного хранения 
за 2003 год

№ Индексы
дел

Название раздела описи 
(структурного 
подразделения, 
учреждения) и 
заголовок дел

Крайние
даты

Кол-во
листов

Примеча
-ние

с
117 *01-02 Устав центра занятости 5

118 01-03 Приказы № 1-20 
директора центра 
занятости по основной 
деятельности

04 января- 
10 декабря

24

119 02-03 Штатное расписание 
центра на 2003 год

3

120 Мероприятия по 
выполнению «Областной 
целевой программы 
содействия занятости 
населения РО на 2001-

80



населения» комиссией 
КРО Департамента
ФГСЗН по Ростовской 
области

129 Документы по 
проведению ярмарки 
вакансий и учебных 
рабочих мест 2003 года

81

В данный раздел внесено 13 (тринадцать) единиц хранения с № 117 по 
№ 129 в том числе:

- литерные номера: нет
- пропущенные номера: нет

Инспектор ГУ «Центра занятости
населения г. Зверево» f tiY u t  Ишевская С. С.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК ГУ «Центра 
занятости населения» г. Зверево
от / # £  •£'. № /



Предисловие 
к описи № 1 Фонда №  20 !и( 

Центра занятости населения 
г.Зверево за 2004 год

\)

ч

\
*

ч

Л

В соответствии с приказом Минтруда России от 29.01.2004. № 106- 
рк «О численности работников органов службы занятости населения» и на 
основании приказа Департамента Федеральной Государственной службы 
занятости населения по Ростовской области от 10.03.2004. № 2 «О 
численности работников государственных учреждений -  центров 
занятостина 2004 год» было утверждено штатное расписание Зверевского 
центра занятости населения, которое осталось без изменений в сравнении со 
штатным расписанием 2003 года.

В опись № 1 постоянного хранения за 2004 год включены 
следующие дела:

- приказы Руководителя Департамента ФГСЗН по РО по вопросам 
деятельности центра;

- устав Центра занятости населения г.Зверево;
- приказы директора Центра по основной деятельности;
- штатное расписание Центра;
- мероприятия по выполнению «Областной программы содействия 

занятости населения по РО на 2004 -  2006 г.г. по г.Зверево»;
- прогноз рынка труда;
- план работы центра;
- статистический отчет центра о трудоустройстве с приложениями 

(ФВ-ЧП, ФВ-СТ2, ФВ-МТБ1, ФВ-ТМ1, ФВ-АИС1, ФВ-СМИ, 
ФВ-ИРС1, Ф9Ф1-вед., Ф9Ф2-вед., Ф9ФЗ-вед., Ф9Ф-4, Ф4-вед., 
Ф5-вед., Ф6-вед., Ф7-вед.);

- текстовой годовой отчет деятельности Центра;
- смета расходов средств Федерального бюджета на 2004г.; 

годовой баланс исполнения сметы доходов и расходов;
- акт ревизии о результатах проверки финансово -  хозяйственной 

деятельности Центра занятости контрольно-ревизионным 
отделом Департамента занятости в 2004 г.;

- документы по проведению ярмарок вакансий и учебных мест;
- примечание: протоколы заседаний Координационного комитета, 

в опись не включены, т. к. заседания не проводились.
1И  чР Щл БН / /  . . л /V?

В описи № 1-л за 2004г. включено:
- приказы директора Центра по личному составу (прием, 

увольнение, перемещение, премирование, изменение оплаты 
труда);

VV



личное дело уволенного сотрудника;
книга по учету заработной платы сотрудников Центра.

Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дела 
систематизированы по значительности.

Состав документов в полной мере отражает деятельность Центра 
занятости г.Зверево за 2004 год.

Ведущий инспектор ГУ Центра 
Занятости населения г.Зверево Н.В. Кодинец



Государственное Учреждение 
Центр занятости населения 
г.Зверево

Фонд №Р-20
Опись № 1 дел постоянного 
хранения за 2004 год

Утверждаю:
Директор ГУ Центра занятости 

населения г.Зверево 
н и #  Е.В. Механошина

2006г.

№
п/п

Индексы
дел

Название раздела описи (структурного 
подразделения) и заголовок дел

Крайние
даты

Кол-во
листов

При
анж

130 01-03 Устав центра занятости населения 
города Зверево 7

131 01-02 Приказы №1-22а директора Центра по 
основной деятельности

05
января-
29
декабря 34

132 02-03 Штатные расписания Центра на 2004 г 1

133
Мероприятия по выполнению 
«Областной целевой программы 
содействия занятости населения РО на 
2004-2006гг по г.Зверево

Оценка фактического состояния за 
2004 г и прогноз текущего рынка труда 
(Ф2-вед.)

9

134
03-03

48

135
03-04 План работы Центра на 2004 год 8

136
03-06 Статистический отчет о составе 

граждан, обратившихся в органы 
службы занятости, (Ф №2-Т 
(трудоустройство) с приложениями 19



137 З^ксгевой-гсщввФй^тчет о 
деятельности Центра за 2004г 20

138 04-02 Смета расходов средств федерального 
бюджета на 2004г 3

139 04-03 Баланс исполнения сметы доходов и 
расходов с приложениями (Ф-2; ФЗ-19; 
Ф-4; Ф-5; Ф-6; Ф-15) 25

140 04-06
щ и '  и и < /

Акт ревизии о проверки финансово­
хозяйственной деятельности Центра 
занятости контрольно-ревизионным 
отделом Департамента занятости в 
2004г. 13

141 Документы по проведению Ярмарок 
вакансий и учебных мест 2004 года 70

В данный раздел включено 12 (двеннадцать) единиц хранения №130 
по № 141, в том числе:

-литерные номера - нет;
-пропущенные номера -  нет;

Ведущий инспектор ГУ Центра 
занятости населения г.Зверево Н.В. Кодинец

У т П е р Г. А е й  о 
рея'р/:. сИпч

ммитЕГ \:о л. авдеяйЮ ;
А?X .22

:.стусп'.'.ч Р'1С701ХК0Й

от

«Согласованно»: 

протокол ЭК ГУ ЦЗН г.Зверево:
« У / »  &  2 0 0  £  №  X



Предисловие 
к описи №1 дел постоянного хранения 

центра занятости населения 
города Зверево за 2005 год.

В 2005году в структуре и штатах Зверевского центра занятости 
населения города Зверево, изменений не было, в результате чего задачи и 
функции не изменились.

В описи документов постоянного срока хранения включены 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетная
документация, документы о выполнении «Областной программы содействия 
занятости населения по РО на 2004-2006г.г.», о проведении ярмарок вакансий 
и акты ревизии финансово-хозяйственной деятельности Центра занятости 
контрольно- ревизионным отделом Департамента занятости.

На дела по личному составу составлена опись 1л, в которой 
включено 5 единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела 
уволенных сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников (ф-2) 
«А»-«К» за 2005г.).

Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дела 
систематезированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность Центра 
занятости населения города Зверево за 2005год

Документы постоянного срока хранения по личному составу за 
2005год хранятся в архиве государственного учреждения центр занятости 
населения города Зверево, который находится по адресу: 346312, Ростовская 
обл., г.Зверево, ул.Обухова, 7,

Инспектор ГУ ЦЗН г.Зверево П.В. Кодинец



Государственное учреждение центр
занятости населения города Зверево

УТВЕРЖДАЮ:
Директор государственного 
учреждения центр занятости 
населения города Зверево 

Г- /Бубенок О.И.
« Л с с / 2007г.

ФОНД № Р-20 
ОПИСЬ №1
дел постоянного хранения 
за 2005год

№
п/п

Индек 

сы дел

Название раздела описи 
(структурного подразделения) и 
заголовок дел

Крайние
даты

Коли

чест
во

лист
ов

При
ме-
чани

е

1 2 3 4 5 6
142 01-02 Приказы №1-26 директора Центра 

по основной деятельности
11 января- 
02 декабря

64

143 02-03 Штатное расписание Центра на 
2005г. 2

144 Документы о выполнении 
«Областной целевой программы 
содействия занятости населения 
РО на 2004-2006 г.г.» за 2005г. 6

145 03-03 Отчет о состоянии рынка труда и 
прогноз текущего рынка труда 
(Ф2-вед) за 2005 г. 31

146 03-04 План работы Центра на 2005 год 2

147 03-06 Статистический отчет (Ф№2-Т, 
трудоустройство) о составе 
граждан, обратившихся в органы 
службы занятости, с



приложениями за 2005г. 45

148 Отчет о деятельности Центра за 
2005г. 27

149 04-02 Смета расходов средств 
федерального бюджета за 2005г. 1

150 04-03 Баланс исполнения бюджета 
главного распорядителя 
(распорядителя) получателя 
бюджетных средств (на 1 января 
2006г.) за 2005г. 5

151 04-06 Акты ревизии финансово­
хозяйственной деятельности 
Центра занятости контрольно­
ревизионным отделом 
Департамента занятости за 2005г. 26

152 Документы о проведении Ярмарок- 
вакансий и учебных мест в 2005г. 88

В данный раздел включено 11 (одиннадцать) единиц хранения №142 
по № 152, в том числе:

-литерные номера -  нет;
-пропущенные номера -  нет;

Инспектор ГУ ЦЗН г.Зверево ф / м / й У / ' ' 1.В. Кодинец

У т в е р ж д е н о  
решением ЗПК 

ЮМИТЕТ ПО ;и АВЛЕНИЮ 
АРХИВА УМ ДЕЛЛ 

Адашииради Рвст сЩ  
«Аиста

1> — / У  09 ' j . t . t C  (• '-/

«Согласованно» 
протокол ЭК 1 У 11,311 г.Зверево: 
от

Л ' &



Предисловие 
к описи №1 дел постоянного хранения 

центра занятости населения 
города Зверево за 2006 год.

В 2006 году в структуре и штатах центра занятости населения 
города Зверево. который находится по адресу: 346312, Ростовская обл., 
г.Зверево, ул.Обухова, 7, изменений не было, в результате чего задачи и 
функции не изменились.

В описи документов постоянного срока хранения включены 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетная
документация, документы о выполнении «Областной программы содействия 
занятости населения по РО на 2004-2006г.г.», о проведении ярмарок вакансий 
и акты ревизии финансово-хозяйственной деятельности Центра занятости 
контрольно- ревизионным отделом Департамента занятости.

На дела по личному составу составлена опись 1л, в которой 
включено 8 единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела 
уволенных сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников (ф-2) «В»- 
«У» за 2006г.).

Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 
занятости населения города Зверево за 2006год

Документы постоянного срока хранения по личному составу за 
2006год хранятся в архиве государственного учреждения центр занятости 
населения города Зверево.

Инспектор ГУ ЦЗН г.Зверево f  i.i fa(>, Н.В. Кодинец



Государственное учреждение центр
занятости населения города Зверево

УТВЕРЖДАЮ:
Директор государственного 
учреждения центр занятости 
населения города Зверево

Бубенок О.И.
» //■/1Я/77Й'______ 2008г.

ФОНД № Р-20 
ОПИСЬ №1
дел постоянного хранения 
за 2006год

№
п/п

Индек 
сы дел

Название раздела описи 
(структу рного подразделения) и 
заголовок дел

Крайние
даты

Коли

чест
во

лист
ов

При
ме-
чани

е

1 2 3 4 5 6
153 01-02 Приказы № 1-50 директора Центра 

по основной деятельности
10 января -  
28 декабря

Г07„
1 j

154 02-03 Штатное расписание Центра на 
2006 г.

3

155 04-02 Смета расходов федерального 
бюджета на 2006 год.

2

156 03-04 План работы Центра на 2006 г. 5

157 Отчет о деятельности Центра за 
2006 г.

30

158 03-06 Статистический отчет (Ф № 2-Т, 
трудоустройство) о составе 
граждан, обратившихся в органы 
службы занятости, с 
приложениями за 2006 г.

51



159 Документы о выполнении 
«Областной целевой программы 
содействия занятости населения 
РО на 2004-2006 гг.» за 2006 г.

3

160 03-03 Отчеты о состоянии рынка труда и 
прогноз текущего рынка труда 
(Ф2-вед) за 2006 г.

50

161 04-03 Баланс исполнения бюджета 
главного распорядителя 
(распорядителя) получателя 
бюджетных средств (на 1 января 
2006 г.) за 2006 г.

1 1

162 04-06 Акты ревизии финансово­
хозяйственной деятельности 
Центра занятости контрольно - 
ревизионным отделом УГСЗН по 
РО за 2006 г.

8

163 Документы о проведении Ярмарок 
вакансий и учебных мест в 2006 г.

14

В данный раздел включено 1 1 (одиннадцать) единиц хранения №153 по № 
163, в том числе:

-литерные номера -  нет;
-пропущенные номера -  нет;

«Согласованно» 
протокол ЭК ГУ ЦЗН г.Зверево:

Инспектор ГУ ЦЗН г.Зверево



Предисловие 
к он пси M l дел постоянного храпения 

центра 'занятости населения 
города Зверево за 2007год.

В 2007 год\ в структуре и штатах центра занятости населения 
города Зверево. который находится по адресу: 346312, Ростовская обл., 
г.Зверево. \д.Об\'.\ова. 7. изменений не было, в результате чего задачи и 
функции не изменились.

В описи документов постоянного срока хранения включены 
организационно-распорядительные документы, отчетные документы, о 
проведении ярмарок вакансии и акты ревизии финансово-хозяйственной 
деятельности центра занятости населения контрольно- ревизионным отделом 
Управления государственной службы занятости населения по Ростовской 
области.

В 2007 год\ план работы государственного учреждения центра 
занятости населения города Зверево не составлялся.

На дела по личном) составу составлена опись №1л, в которую 
включено 6 единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела 
уволенных сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников (ф-2).

Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 
занятости населения города Зверево за 2007год

Документы постоянного срока хранения по личному составу за 
2007год хранятся в архиве государ ств ен н ого  учреждения центр занятости 
населения города Зверево. доступа посторонним лицам к документам нет.

Ведущий инспектор
Н.В. Кодинец



Государственное учреждение центр
занятости населения города Зверево

Фонд № Р-20 
Опись №1
для постоянного хранения 
за 2007 год

№
п/п

Индек 
сы дел

Название раздела описи 
(структурного подразделения) и 
заголовок дел

Крайние
даты

Количе
ство
листов

Примеча
ние

164 01-02 Приказы №1-55 директора 
Центра по основной 
деятельности

9 января-28 
декабря

148

165 02-03 Штатное расписание центра на 
2007г.

2

166 04-02 Смета расходов федерального 
бюджета на 2007г.

20

167

1

Структурный отчет о 
деятельности государствен11ого 
учреждения центра занятости 
населения города Зверево по 
итогам работы

14

УТВЕРЖДАЮ:
Д и ре ктор го сударсйзе иного 
учреждения цен 1{Нйнятости 
населения города Зверево .

2О09гГ-у- \‘ю
иIHYt *Ж



168 03-06 Статический отчет (Ф № 2-Г, 32
трудоустройство) о составе 
граждан, обратившихся в органы 
службы занятости, с 
приложениями за 2007г.

169 03-03 Отчеты о состоянии рынка труда 25
и прогноз текущего рынка труда 
(Ф2-вед) за 2007г.

170 04-03 Баланс исполнения бюджета 
главного распорядителя 
(распорядителя) получателя 
бюджетных средств (на 1 января 
2007г.) за 2007г.

71 04-06 Акты ревизии финансово­
хозяйствен н о й дея те л ь н о ст и 
Центра занятости контрольно- 
ревизионным отделом УГСЗН по 
РО за 2007г.

72 Документы о проведении 35
Ярмарок вакансий и учебных 
мест в 2007г.

В данный раздел включено 9 (девять) единиц хранения №164 но №172. в 
том числе:

-  литерные номера —  нет;
-  пропущенные номера — нет;
-  выбывшие номера 

Старший инспектор 
ГУ ЦЗН г.Зверево

У т в е р ж д е н о  
решением ЭЛК 

КОМИТП ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛАМ 

Администрации Ростовской 
области

V»___ ^ 5 ___ ' & Э ' в 9 , ф

«Согласован но» 
протокол ЭК ГУ ЦЗН [.Зверево: 
от . /V ft РУМ а 2OOP 1

-и У



Пр едисловне 
к описи №1 дел постоянного хрипения 

центра занятости населения 
города Зверево за 2008 год.

В 2008 году в структуре и штатах центра занятости населения города 
Зверево, который находится по адресу: 346312, Ростовская обл., г.Зверево, 
ул. Обухова.7, изменений не было, в результате^чего задачи и функции не 
изменились.

В описи документов постоянного ср^ка хранения включены 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетная
документально проведении ярмарок вакансий, Акты ревизии финансово­
хозяйственной деятельности центра занятости контрольно-ревизионным 
отделом Управления государственной службы занятости населения 
Ростовской области отсутствуют, т.к. согласно нормативных графиков 
ревизии в 2008 г. не планировались и не проводились.

В 2008 году план работы государственного учреждения центра 
занятости населения города Зверево не составлялся.

На дела по личному составу составлена опись 1л, в которой включено 6 
единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела уволенных 
сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников ф-2).

Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 
занятости населения города Зверево за 2008 год.

Документы постоянного срока хранения по личному составу за 2008 
год хранятся в архиве государственного учреждения центр занятости 
населения города Зверево.

Старший инспектор 
ГУ ЦЗН г. Зверево Е.А. Вацура



Государственное учреждение центр
занятости населения города Зверево

ФОНД № Р-20 
ОПИСЬ №1
дел постоянного хранения 
за 2008 год

№

н/п

Индексы
дел

Название раздела описи 
(структурного 

подразделения) н 
заголовок дел

Крайние
даты

Количество
листов

Примечание

1 2 3 4 5 6
173 01-02 Приказы №1-82 

директора центра по 
основной деятельности

09 яиваря- 
29 декабря

223

174 02-03 Штатное расписание 
центра2008 г.

8

175 04-02 Смета расходов центра по 
федеральному бюджету 
на 2008 г.

6

176 Структурный отчет о 
деятельности 
государственного 
учреждения центра 
занятости населения 
города Зверево но-итогам 
работы, за 2008 г.

27

177 03-06 Статистический отчет (Ф 
№2-Т, трудоустройство) о 
составе граждан, 
обратившихся в органы 
службы занятости, с 
приложениями за 2008 г.

33

УТВЕРЖДАЮ:
Директор государственного учреждения 
центр занято^уупцдссления города 
Зверево^

нок О.И.



178 03-03 Отчеты о состоянии 
рынка труда и прогноз 
текущего рынка труда (Ф- 
2 вед) за 2008 г.

179 04-03 Баланс исполнения 
бюджета главного 
распорядителя 
получателя бюджетных 
средств ( на 1 января 2009 
г.) за 2008 г.

6

180 03-01 Протоколы заседаний 
координационного 
комитета и документы к 
ним.

21

181 Документы о проведении 
Ярмарок вакансий и 
учебных мест в 2008 г.

19

В данный раздел включено 9 (девять) единиц хранения №1 73 по 181, в том числе:

- литерные номера - нет; 
-пропущенные номера - нет; 
-выбывшие -  нет.

Старший инспектор ГУ ЦЗН г. Зверево Вацура Е.А.

«Согласовано» 
Протокол ЭК ГУ ЦЗН г. Зверево:
от « » __ ( i  /-С\ I- «l-- 2010 г.

е р ж д е н о

КОМИТЕТ I 
АРХ1

Ад.ч;:шп j .
УБАВЛЕНИЮ

•I ' ДЕЛАМ _
■ > ТОВСКОЙ



Предисловие
К описи №1 дел постоянного хранения центра занятости населения

города Зверево за 2009 год

В 2009 году в структуре и штатах центра занятости населения города 
Зверево, ул. Обухова 7, изменений не было, задачи, и функции не 
-изменились.

В описи документов постоянного хранения включены: 
организационно-распорядительные документы, планово-отчетные
документы, документы (информации, копии статей о проведении ярмарок 
вакансий учебных и рабочих мест, опубликованные в газете «Наша Газета»), 
в которых принимали участие организации: Зверевские тепловые сети 
«Донэнерго», Отдел внутренних дел г. Зверево, ООО «Глория Джинс», 
филиал ООО «Миллениум продукт», акт ревизии финансово-хозяйственной 
деятельности центра занятости в опись не включен, т.к. проверки 
контролирующими вышестоящими органами не проводились.

На 2009 год план работы государственного учреждения центра 
занятости населения города Зверево не составлялся.

На дела по личному составу составлена опись 1 л, в которую, включено 
6 единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела уволенных 
сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников).

Описи составлены в хронологическом порядке. Внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 
занятости населения города Зверево за 2009 год.

Документы постоянного срока хранения по личному составу хранятся в 
архиве государственного учреждения центра занятости населения города 
Зверево.

Инспектор 
ГУ ЦЗН г.Зверево Е.Л. Вацура



Государственное учреждение центр
занятости населения города Зверево

ФОНД № Р-20 
ОПИСЬ№1
Дел постоянного хранения 
За 2009 год

№ Индексы Название раздела Крайние Количество Примечание
п/п дел описи 

(структурного 
подразделения)и 

заголовок дел

даты листов

1 2 3 4 5 6
182 01-02 Приказы №1-82 

директора центра 
по основной 
деятельности

09 января 
-29 

декабря

143

183 02-03 Штатное
расписание на 2009 
год

11

184 04-02 Бюджетная смета 
по федеральному 
бюджету на 2009 
год.

3

185 Структурный отчет 
о деятельности 
центра по итогам 
работы за 2009 год.

35

186 03-06 Статистический 
отчет (Ф №-2Т, 
трудоустройство) о

18

УТВЕРЖДАЮ:
Директор государствен н о го учреждения 

центр занятости населения города
Зверево 

Бубеиок О.И. 
2011г.ния

V. ' л ГОРОДА ЗВЕРЕВО /



---------- .—----------
составе граждан.
обратившихся в 1 1
органы службы
занятости, с
приложениями за |
2009 г.

i 187 03-03 Отчеты (Ф-2 вед)
ГУ 11 3 1 1 г. Зверево 1
о сое 1 оянпи рынка
труда и прогноз
тек> щс1 о рынка 9
трчда за 2 0 0 ^ г.

188 04-03 Баланс исполнения 1

бюджс '1 а 1 лавного
1 распорялп1еля
| 1 получателя

, бюджетных 9
средс 1 в за 2009 i .

04
189 03-01 i 11ротоколы (февраля -

заседаний .V 1-4 21
координационно!о лекабря 1

1
1 коми ге 1 а с
i приложениями 11

01 апреля
190 Документы о 31

I проведении декаоря
ярмарок вакансий и |

i учебных рабочих

i
1

мес1 в Zooo | .

|

7 '

1

1

□



В данный раздел включено 9 (девять) единиц хранения №1 82 по №190, в 
том числе:

-литерные номера - нет;
-пропущенные номера - нет;
-выбывшие номера -  нет.

Инспектор ГУ ЦЗН г. Зверево Е.А. Вацура

{ У т и н о

К О М } IIO
«Согласовано» 

протокол ЭК ГУ ЦЗН г. Зверево: 
о т « » 2011 г.2011 г.



Государственное учреждение центр
занятости населения города Зверево

У Т В Е Р Ж Д А Ю :
Директор государственного казенного 
учреждения Ростовской области «Центр 
занятости населения города Зверево» 

"-.'■Ъ/а-ет Бубенок О.И.

/

Ф О Н Д  №  Р-20  
О П И С Ь  № 1
дел постоянного хранения  
за 2010г

№
п/п

И ндекс  
ы дел

Н азвание раздела описи  
(структурного подразделения) и 

заголовок  дел

К райние
даты

К ол-во
листов

П ри м е­
чание

1 2 3 4 5 6
191 01-02 Приказы №1-67

директора центра по основной
деятельности

11нваря- 
28декабря

179

192 02-03 Штатное расписание центра на 2010г. 3

193 04-02 Смета расходов федерального 
бюджета на 2010

4

194 03-04 План работы центра на 2010

195 Структурный отчет о деятельности 
центра по итогам работы за 2010 г.

54

196 03-06 Статистический отчет 
(Ф №2-Т, трудоустройство) о составе 
граждан, обратившихся в органы 
службы занятости, с приложениями за 
20 Юг

20



197 503-03 Отчеты о состоянии рынка пруда и 
прогноз текущего рынка труда 
(Ф2-вед) за 2010

6

198 04-03 Баланс исполнения бюджета главного 
распорядителя получателя 
бюджетных средств за 20 Юг

9

199 03-01 Протоколы заседаний №1-4 
координационного комитета е 
приложениями

12 марта- 
20 декабря

29

200 03.06.30 Документы о проведении ярмарок 
вакансий и учебных рабочих мест в 
2010 г.

1 апреля 
25 декабря

5

201 04-09 Документы по проведению 
профессиональных курсов

29 января
30 августа

45

202 04-10 Программа социальной адаптация 
безработных граждан на рынке труда 
2010 год

23 марта 
01 декабря

131

В данный раздел включено 12 (двенадцать) единиц хранения № 191 по № 202, в 
том числе:
-литерные номера -  нет;
-пропущенные номера -  нет;
-выбывшие -нет.

Ответственный за архив

Утверждено 
решением ЭПК

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИИ; 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 6^Г о2/)/^

В.А. Каплоухова

от «

«Согласованно»
ЭК ГУ ЦЗН г.Звере] 

Г  2012г

4>Ъ



Предисловие
к описи № 1 дел постоянного хранения центра занятости населения

города Зверево за 2010 год.

В 2010 году в структуре и штатах центра занятости населения 
изменений не было, задачи и функции остались прежними. Документы 
постоянного срока хранения по личному составу хранятся в архиве 
государственного учреждения «Центр занятости населения города Зверево», 
расположенного по адресу: 346312 г. ул. Обухова, 7, г. Зверево, Ростовская 
область.

В опись №1 документов постоянного хранения включены: 
организационно-распорядительная и планово-отчетная документация. В 
документы о проведении ярмарок вакансий и учебных рабочих мест 
включены: информация, копии статей о проведении ярмарок вакансий и 
учебных рабочих мест, опубликованные в газете «Наша Газета», в которых 
принимали участие организации: МУП «КХ» и МУП «ЖКХ города
Зверево», ОАО «Шахтоуправление «Обуховская», акт ревизии финансово­
хозяйственной деятельности центра занятости в опись не включен, т.к. 
проверки Центра контролирующими вышестоящими органами не 
проводились.

Положение о единой комиссии по размещению заказа и приказы1 о 
создании единой комиссии по размещению заказа помещены в приказы по 
основной деятельности Центра".

На дела по личному составу составлена опись 1-л, в которую включено 
6 единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела уволенных 
сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников).

Описи составлены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 
занятости населения города Зверево за 2010 год.

В.А. Каплоухова

1 01 Ф  Р-20, дело 191, стр. 106-107, приказ №30 от 11.01.2010 г.
2 01 ф Р-20, дело 191, стр. 109-134



11рсдислоиие
к описи  №  I дел н осгоян и ого  хранения п с т р а  з а п я т е ш  населения

I о рода Зверево за 2(J 1 I ю  г

В рамках реалнчаини Ф едеральн ого чакона oi 0 8 .0 5 .2 0 1 0  №  83-Ф 3 «О  
внесении изм енений в o i дельны е законодательны е акл ы Российской  Ф едерации  
в евячи с соверш ен ств ован и ем  п р ав ов ою  полож ения i осудар с i веипы.х 
(м униципальны х) уч р еж д ен и й »  и в c o o i в е т с i вин с постановлениям и  
А дм инистрации Ростовской области  in 2 3 . 1 2 . 2 0 1 0  N° 411 «О  создан и и  
r o c v ia p c т венных каченных уч р еж ден и и  Ростовской о б л а с ш . нулем изменения  
ш на д сй с т в \ю щ и х  бю дж етн ы х уч р еж д ен и й » , o i 28.02.2011 88 «О б
отдельны х воп р осах , связанных с 1ся ie .i i . i io c тыо ю су ы р ств еп и ы х уч реж ден и й  
Ростовской о б л а с ш . а 1акже peopi анп зацией в ф орм е нреобрачоваппя  
государе I в ен н о ю  v i i n i a p no r o  предприя тия P o c i o b c k o i ' i области в 
тос \д а р егв еп п о е  каченное уч р еж д ен и е  P o c i o b c k o i 'i о б л а с ш , тоеударетвеп н ое  
бю дж етн ое уч р еж ден и е Рос го вс кои о б л а с ш » , а кткже распоряж ением  
А дм и н и с! рании Ростовской о б л а сш  от 21 . 03 .2011 .4° 74 «О  впесепни
изменений в р асп оряж ен и е Лдмиппстрацип P o c i o b c k o i ' i с'б. i л с  111 o i 1 4 .0 9 .2 0 0 0  
N" 266» бы ло осу ш еетвл ен о сочдание ю су lapc i вепных каченных уч реж ден и й  
Ростовской обл асIп  центров занятости населения (д а л ее  ГК’У РО I HI I) нулем 
ичмепения сущ еств ую щ его  типа ю су даре i венных уч р еж ден и й  п е т р о в  
занятости населения Ростовской о б л а с ш . В результате реорганизации  задачи и 
функции центра не изменились.

В описи JV" 1 дежу мен низ п остоя н н ого  хранения включены : Устав 
ю судар с гв еп н ою  у чреж дения «Цен ipa запя юс тп  населения ю р о д а  Сверено» па 
2 0 1 0  год. утверж денны й з а м е е п п е л е м  начальника управления ю су даретвепной  
службы з а п я ю с ш  населения Ростовской о б л а сш  I В. I ш ссси ой  1 1 1 . 2 0 1 0  г. в 
связи с реорганизацией  пришп новый Veian учре жде ния  на 2011 г.  
у I верж депны й з а м е е п п е л е м  начальника управления ю су ларе ш ейной  службы  
занятосш  населения Ростовской о б л а е т  I В. I л исеев ой  31.05 .2011 г., акл 
проверки целевого использования б ю д ж е т ы х  средств.  оргапи заипоппо- 
распоряди 1ельпая и п л ап ов о-о | че i пая ю к\ мент ацпя.  В сосл ав  д окументов  о 
проведении ярмарок вакансий и у че бных рабочих mcci  включены : 
инф орм ация, копии с и н е й  о проведении  ярмарок вакансии п у че бных  рабочих  
мест,  опубликованные в u n c i c  « l l a m a  I азекд».  в которых прпнима ш участие  
организации : О О О  «Ростовский п р осеов о  раскройный завод». ()  \ ( )
Шахтоуправление  «Обуховская».  ( ) ( ) ( )  « В и де » .  ( ) ( ) ( )  «( е д ь х о з 1е\ппка»>. ( )АО 
« Р о ст о в ш а м о с  I рой»,  З А ( ) «Корпарация I лория , 1жппс><. (>()()  \ р м а  ia>>. ( ) ( ) ( )  
«I ардиан Р о с ю в  ( i ек.ю».

I [дан работы I К N РО «Ц еп ip  з а н я т е ш  населения ю р о д а  Зверево» не 
составлялся па 201 I ю л .

П олож ение о е диной комиссии по р а з м е щ е н и ю заказа п приказы о 
создании единой комиссии по р а з м е щ е н и ю заказа помешены в приказы по 
осн овн ой  лея ic. ibi ioc i и I len i pa.

Ila тела по личному составу со е  i авлепа опись I г в к о ю р у ю  включено 10 
(десять)  единиц храпеппм (приказы по личному соскпзу.  личные тела 
у волен ш,гх сот рудников,  личные карточки у волеппых со i ру и пт ков).



Описи сос  Iавлены в хронологическом порядке. вн>гри описи дела  
система!  т и р о в а н ы  по ш а ч и м о с т .

В состав к 'клм еш ои в полной мере oipavKaei (ся ге. и .иос 11> пепгра  
занятости населения города Чверсво ча 2 0 1 I год.

I li 1спек ю р  \ . С.  Гордеева



/
1 'осучарственное казенное учреж лен: • 
Ростовской области «Центр ja tu i . 'со; 
населен!>я ; < рола Зверевой

У1 ВЕРЖДЛЮ:

Ф О Н Д  №  Р-20 
О П И С Ь  JSfil
ал поп оянного хранения 
за 2011 год

к'I венного казенною  
) вс коп области «11снтр 

я горола Зверево»
Б\ бенок О.И.

2013.

№ 
If II

Индекс 
м дел

Нашание раздела опт-г 
(структурного подразделения) и 

заголовок тел

Крайние да i ы Кол-во
листов

Приме­
чание

I "У з 4 5 6 __

- (У 01-02 У с': зь государственно; о 
учреждения «11ентр заня ?осп»; 
населения г. Зверево» 
за 2010- 2011год

1 ноября 20! 0- 
1 июня 201 1 г. 8

175

203 01-02 11рпказы № 1-76 директора ienrpa 
do основной деяте гьности

11 января- 
30 декабря 14

204 02-03 Шт атное расписание цен iра 1: 
; 2011 г.

ftо

205 04-02 С м ета расходов федерального 
бюджета за 2011 г.

21

206 Протоколы заседаний "... . -■>
; координационного к о viил да с 

приложениями

22 Mapia- 
20 декабря

48

207 03-01 Структурны;! отчет о 
цея 1 >c t i  цен а по



работы за 2011 г.

>08 04-03 ; Баланс исполнения бюджета
: главного распорядителя 
i получателя бюджетных ере ic tb  
’ за 2 0 1 1 г.

209 03-03 Отчеi ы о сосгояш ш рынка труда ;i
; прогноз текущего рынка тр> д
i (Ф2 вед) за 2011г.

210 0 С т а т и с т и ч е с к и й  о т ч е т  ( Ф Ж ‘ - ! 

т р у д о у с т р о й с т в о )  о с о с т а в е  

г р а ж д а н ,  о б р а т и в ш и х с я  в  ор а н ы  

с . ж С ы  з а н я т о е *  г  с 

' п р и л о ж е н и я м и  за  2 0 ! 1 г.

2 i !  03.06.30 Док} 1енты о про!\-деш1 .! яр 1 >po;
вакансий и чебных :?лбочи: tec 
в 2011 г.

2 12 )4- '■ х) зе це
использования бк лжет; . 
средств

В данный раздел включено 11 (од! .. ... 
Л'-2:2, а том числе : 

литерные
- пропущенные номерт -не!  

выбывшие не:

хр

О т в е т с т в е н н ы й  а р х и Е

Утверждено 
решением '-)11К

КОМИТЕ1 по УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОС 10 ВС КО И ОБЛАСТИ
№... I 6 от 64 Ю. ЯП/ \  _
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М Л С Ы .
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анения №202 по
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Предисловие
к описи № 1 дел постоянного хранения центра занятости населения

города Зверево за 2012год.

В 2012 году в структуре и штатах центра занятости населения изменений 
не было, задачи и функции остались прежними. Документы постоянного срока 
хранения по личному составу хранятся в архиве государственного казенного 
учреждения «Центр занятости населения города Зверево», расположенного по 
адресу: ул. Обухова, 7. г. Зверево, Ростовская область.

В описи № 1 документов постоянного хранения включены:
организационно-распорядительная и планово-отчетная документация. В 
документы о проведении ярмарок вакансий и учебных рабочих мест включены : 
информация, копии статей о проведении ярмарок вакансий и учебных рабочих 
мест, опубликованные в газете «Наша Газета», в которых принимали участие 
организации :ЗАО «Корпорация «Глория Джинс», ООО «Тагора», ФКУ ПК-1 
ГУФСИН России по Ростовской области, ГНУ СОН РО «Зверевский 
психоневрологический интернат», ОАО «Шахтоуправление «Обуховская», ОАО 
Холдинговая компания «Якутуголь»,акт ревизии финансово-хозяйственной 
деятельности центра занятости в опись не включен, т.к. проверки Центра 
контролирующими вышестоящими органами не проводились.

План работы ГКУ РО «Центра занятости населения города Зверево» на
2012 год не составлялся.

Положение о единой комиссии по размещению заказа и приказы о 
создании единой комиссии по размещению заказа помещены в приказы по 
основной деятельности Центра.

На дела по личному составу составлена опись 1-л, в которую включено 7 
единиц хранения (приказы по личному составу, личные дела уволенных 
сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников).

Описи составлены в хронологическом порядке, внутри описи дела 
систематизированы по значимости.

Состав документов в полной мере отражает деятельность центра 
занятости населения города Зверево за 2012 год.

Ответственный за архив А.СМ ордесва



Государственное казенное учреждение 
центр занятости населения города 
Зверево

того  казенного 
вской области «Центр 

города Звереве» 
Бубенок О.И.
2014 г

Ф О Н Д  №  Р-20 
О П И С Ь  №1
дел постоянного хранения  
за 2012 год

№
п/п

И ндекс
дел

Н азвание раздела описи  
(структу рного п одразделен и я) и 

заголовок  дел

К райние
даты

К ол-во листов П рим е­
чание

1 2 3 4 5 6

213 01-02 Приказы № 1-76 директора центра 
по основной деятельности

1Ояпваря 
27декабря

204

214 02-03 Штатное расписание центра на 
2012 г.

9

215 04-02 Бюджетная смета расходов по 
федеральному бюджету па 2012 г.

8

216

217 04-10

Протоколы заседаний №1-4 
координационного комитета с 
предложениями

Баланс исполнения бюджета 
главного распорядителя 
получателя бюджетных средств за 
2012 г.

22марта 
20декабря

19

12

218 03-03 Отчет о состоянии рынка труда и 
прогноз текущего рынка труда 
(Ф2-вед) за 2012 г.

7



219

220

03-06 Статистический отчет(Ф№2- 23
Т.трудоустройство) о составе
граждан, обратившихся в органы
службы занятости, с
приложениями за 2012 г.

03.06.30 Док\менты (информации, январь 15
рекламные буклеты) о проведении септ ябрь
ярмарок вакансий рабочих мест в
2012 г.

В данный раздел включено 8 (восемь) единиц хранения №2 1 3 по № 220
литерные - nei
пропущенные номера - нет

- выбывшие - нет

Ответственный за архив Л.СМ ор десв а

У тверждено  
решением ЭПК

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ,
от -/<7 ' ft? -  я /  / L/

«Согласованно» 
протокол ЭК 1 У | []\1 г. Зверево : 

о! « '  2014г


